Istruzioni per gestire i colloqui con le Famiglie prenotati online sul registro
elettronico ClasseViva

1) Visitare I'area COLLOQUI:
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‘ CLASSEVIVA Registri e didattica multimediale

ultirmo accesso: 24-10 ara 17:14

Toe| ANNO PRECEFENTE Vai allas. 2013/2014
& [EMECIAS Registro delle mie classi
— RegiStrU Compila il registro delle classi associate Ajuto

rees| TUTTE LE CLASSI Registro di tutte le classi

| .i- Registro Seleziona e compila i registr di classe Aiuto
283 EXTRACURRICULARI Registro di attivita extracurriculari
. Registro Compila i registri di attivita extracurricular Ajuto
DL DIDATTICA / Materiale per la didattica
b Materiale Accedi ai serizi per la didattica multimediale Aiuto
\’_;_-W BACHECA Consulta la bacheca
i Bacheca online Wisualizza i messaggi in bacheca Ajuto
% SCRUTINK Scrutinio on line
e'—’_J Scrutinio On Ling] Effettua Io Scrutinio On Line Aluto
‘{ couoaur” Colloqui con la famiglia
Prenatazione Gestiseii collogui con la famialia e lo sportello alunni Aiuto
fae COORDINATORE Coordinatore di classe
‘n Coordinatore Strumenti del coordinatore di classe Ajuto

A

‘7 yori ProOPOSTI Voti proposti per scrutinio

8—— 1| Scrutinio Gestisci | voti per gli scrutini (valuta) Aiuto

2) Se necessario selezionare il mese, quindi prendere visione dei colloqui prenotati per la data
d'interesse. La "posizione" si rifeﬂlsce all'ordine temporale del colloquio nell’ara di ricevimento: in
un'ora e previsto che si svolgano fino a 5 colloqui, ciascuno della durata.ifidicativa di 10 minuti.
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Orari Coll.Prenctati Callogui Coll. generali  Sportello

estione colloqui con la famiglia

ficd numera di genitor _s Madifica luaga di riczvimento gk WModica orario di ricevimentn f\_}:_,

Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu

3334447777
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siete in Classeviva > Gestione collogui



3) Cliccando su @ e possibile modificare I'ora di ricevimento.
Le ore sono gia state inserite dalla Segreteria, non dovrebbe esserci percid bisogno di
modificarle, salvo errori (che € bene tomunicare alla Segreteria stessa) o in caso di assenza del

data, non occorre fare altro. Se\i soho gia prenotazioni inserite per la data che si deve cancellare,
queste saranno disdette automgatjcamente. Il servizio "invia sms" per avvisare le Famiglie
dell'appuntamento disdetto non eYperd ancora stato attivato. Le modalita per informare degli
appuntamenti disdetti non sono ancoxa state definite e saranno comunicate in seguito.
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Modifica ora di Solloquio

\k‘ ot 2014 -ven v

Luogo
ricevimento:

. max di genitori:

Ora ricevimento:

orario della scuola

Aggiungi genitore al colloguio

Cancellz ora di ricevimento [

(verranno inviati sms di disdetta ai genitori prapotati)

~

per cancellare un singolo colloguio cliccare sul dettaglio prenosazioni

Annulla Conferma
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4) Cliccando sul nome dell'alunno

Now

venerdi - 31/10/2014 - Ora:3 - Disp.:5
:o*i prenotati: note

IULIA 3334447777

W

e possibile analogamente modificare o cancellare quel singolo colloquio prenotato.

5) Cliccando su Genitori prenotati: note

venerdi - 31/10/2014 - Ora:3 - Disp.:5
i prenotati: note

IULIA 3334447777

o




si apre uno spazio "Dettaglio colloqui" in cui & possibile, per ciascun alunno per cui & prenotato un
colloquio, visualizzare i suoi voti e inserire annotazioni individuali sul colloquio, che si potranno
esportare e visualizzare in seguito:

Defttaglio Colloqui

3334447777

Chiudi

stampa

LICEO LINGUISTICO-PDPS02901X
Totale ore di assenza: 1 Totale note disciplinari: Totale sanzioni disciplinari:

Giorni in cui I'alunno ha perso almeno un'ora di lezione con indicate le ore in cui era assente

24-08-2014
2

Scrutinio on line

Dettaglio Voti
led ti Orale Tutti
07-10-2014 15-10-2014

Annotazioni dei voti

" . . . :
07-10-2014 LINGUA LATINA - ( 8% ) Nota interna: Breve interrogazione scritta sulla storia e la geografia del latino

Note Disciplinari

Sanzioni Disciplinari
Annotazioni del docente
6) E' inoltre possibile inserire "al volo" ulteriori prenotazioni da parte del Docente (ad esempio se
ne ricevesse richiesta di persona, o attraverso una comunicazione sul libretto, o per qualsiasi
motivo ritenesse opportuno farlo il Docente stesso anziché la Famiglia).

Per inserire una prenotazione, cliccare su @‘ poi su Aggiungi genitore al colloquio
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Agglungl genitore al colloguio

Cancella ora di ricevimento O
(verranno inviati sms di disdetta ai genitori prenotati)

per cancellare un singolo colloguio cliccare sul dettaglio prenotazioni
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Annulla Conferma



scrivere il cognome o parte del cognome, quindi scegliere I'alunno fra quelli risultanti in
anagrafica\(che possono impiegare qualche secondo a yisualizzarsi) il cui cognome soddisfa la
query:

Aggiungi colloquio genitore

Cognome e Nome |marcol
MARCOLIN ANDREA<2P LICEO LINGUISTICO
MARCOLIN DANJEL - 1H CHIMICA, MATERIALI E BIOTECNOLOGIE - BIENNIO COMUNE
Note|  jaRCOLONGO GAIA- 5B LICEO LINGUISTICO
posizione prenotai MARCOLONGO LAURA - 4B LICEO LINGUISTICO
MARCOLONGO MELISSA - 4B LICEO LINGUISTICO

MARCOLONGO SARA - 2P LICEQ LINGUISTICO
Annuna vonrerma

Cellulare

scegliere una posizione fra quelle ancora disponibili, infine Conferma:

Posi renotata|1 +

1
3

]

5 Annulla Conferma



